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DYREKTORA ZSEPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLENGO W PLUZNICY
z dnia 29 pazdziernika 2021 roku

Na podstawie ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r.
poz. 217 z pdzn. zm.), art. 104 ust. 5 stawy z dnia 14.12.2016 r. Prawa O$wiatowego oraz instrukcji
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji regulujacych gospodarke finansowg w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Pluznicy zarzadzam, co nastepuje:

§1. W okresie od dnia wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia do dnia 15 grudnia 2021 r. zostanie
przeprowadzona okresowa inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych.

§2.Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wg stanu na dzien 31 pazdziernika
2021 roku i objg¢ srodki trwale i pozostate srodki trwate (uzupelniona wycena spisanych skladnikow
majatku, porownaniem wartosci z danymi ksigg rachunkowych, wyjasnieniem i rozliczeniem réznic).

§3. W sklad Komisji inwentaryzacyjnej powoluje nastepujace osoby:

Sylwia Rozynska - przewodniczacy
Marzena Goreczna — czionek
Bozena Treichel — czlonek

Hanna Rygielska — czlonek

Bozena Betcher — czionek

Beata Klementowska - czionek
Maria Bojarska — cztonek
Agnieszka Grodecka — czlonek

9. Jolanta Budniewska — czlonek

10. Magdalena Dudzik-Gilewska — czionek
11. Agnieszka Goreczna — czlonek

12. Dariusz Rasielewski - czlonek
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§4. Czynnosci spisowe wykonane zostana przez zespoly w nastgpujacycm skladzie osobowym:

Zespot spisowy do przeprowadzenia skontrum w bibliotece szkolnej w budynku szkolnym w Pluznicy
w skiadzie:

1. Marzena Goéreczna - przewodniczacy
2. Hanna Rygielska — czionek
3. Bozena Treichel — czlonek

Zespot spisowy do przeprowadzenia skontrum w bibliotece szkolnej w budynku szkolnym w Nowe;j
Wsi Krolewskie) w skladzie:

1. Agnieszka Goreczna - przewodniczacy
2. Bozena Betcher — cztonek
3. Maria Bojarska — czlonek



Zespot spisowy do przeprowadzenia spisu sktadnikow majatkowych w budynku szkolnym w Phaznicy
sktadzie:

1. Sylwia Rozynska - przewodniczaca
2. Beata Klementowska — czlonek
3. Magdalena Dudzik-Gilewska — czionek

Zespol spisowy do przeprowadzenia spisu skladnikow majatkowych w budynku szkolnym w Nowej
Wsi Krolewskiej w skladzie:

1. Agnieszka Grodecka - przewodniczaca
2. Dariusz Rasielewski — czlonek
3. Jolanta Budniewska - czlonek

§5. Na dzien 31 grudnia 2021 r. nalezy przeprowadzic:

a)droga weryfikacji prawidtowos¢ stanéw wynikajacych z zamknigcia ksiag rachunkowych poprzez
poréwnanie ich z odpowiednimi dokumentami. Weryfikacje stanéw ewidencyjnych przeprowadza
pracownicy prowadzacy konta analityczne. Wyniki weryfikacji ujmuje si¢ w odpowiednich
protokotach.

b) inwentaryzacje w zakresie uzyskania od bankow i kontrahentow pisemnego potwierdzenia sald
przeprowadza pracownicy komoérki finansowej.

§6. Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej 1 zespotéw spisowych ponosza peing
odpowiedzialnosé za wlasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami
przeprowadzenie spisu z natury.

§7. 1. Arkusze spisowe wydane zostang Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej. Arkusze
spisowe wypelnia si¢ w 2 egzemplarzach. Zespoly spisowe zakoncza swoje czynnosci najpozniej do
dnia 15 grudnia 2021 roku przekazujac stosowne dokumenty Przewodniczgcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

2. Wykorzystane formularze spisowe Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej przekaze w terminie
do dnia 18 grudnia 2021 roku Gléwnej Ksiegowej do opracowania réznic migdzy danymi spisu i
danymi ewidencji ksiegowej.

3. Gléwna ksiegowa opracuje wyniki spisu i przedstawi do dnia 31 grudnia 2021 roku
Przewodniczacemu Komisji Inwenataryzacyjnej zestawienie réznic inwentaryzacyjnych dla
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajgcego.

4. Przwodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przedstawi do dnia 10 stycznia 2022 roku pisemne
wnioski w sprawie rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych oraz sprawozdanie z przebiegu
inwentaryzacji, obejmujace w szczegélnosci informacjg o trudnosciach napotykanych podczas spisu
oraz oceng wykonywania obowigzkow przez osoby uczestniczace w spisie.

§7. Dyrektor ZSP zobowiazuje do uporzadkowania mienia bedacego na wyposazemu tych komorek w
sposob umozliwiajgcy plynne przeprowadzenie inwentaryzacji.

§8. 1.Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki 1 niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

2. Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych, powinny by¢ dostarczone
do glownego ksiegowego w terminie do 31 stycznia 2022 roku.



§9. Za sprawny. terminowy i prawidlowy przebieg czynnoéci, o ktérych mowa w zarzadzeniu, czynig
osobiscie odpowiedzialnym Przewodniczacego Komisji. Ponadto kazdy z cztonkéw Komisji ponosi
pelna odpowiedzialnos¢ shuzbowa za prace W tej Komisji.

§10. Instrukcja w sprawie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji stanowi zatgeznik or 1,
regulamin w sparwie przeprowadzenia skontrum stanowi zatgcznik nr 2

§11. Przyjmuje si¢ harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2021, stanowiacy zatacznik Nr 3
do niniejszego Zarzadzenia.

§12. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



